IZRADBA ZAVRŠNOG RADA

· Izradba završnog rada sastoji se od uratka koji može biti:

· projekt

· praktični rad s elaboratom

· složeniji ispitni zadatak ili drugi slični uradak usklađen s nastavnim planom i okvirnim obrazovnim programom za zanimanje 
· Učenik izabire temu završnog rada koja se temelji na sadržajima strukovnih predmeta
UPUTE ZA IZRADBU ZAVRŠNOG RADA

Pisani dio završnog rada treba sadržavati:

1. Naslovnu stranicu 

2. Sadržaj
3. Uvod

4. Glavni dio – razrada teme
5. Zaključak

6. Literaturu (abecednim redom autora, prezime autora, inicijali imena, naslov knjige, izdavač, mjesto i godina)

7. Priloge
8. Posljednju stranicu za upisivanje ocjena iz izradbe i obrane završnog rada

Svrha je završnog rada samostalna obrada problema istaknutog u naslovu. Pokazati treba u kojoj je mjeri usvojena metoda obrade problema.

Učenik treba za odabranu temu napraviti opći Uvod i u njemu precizirati i odrediti problematiku koju će obrađivati, istaknuti razloge radi kojih je odabrao ovu temu i predvidjeti konačni cilj obrade svoje teme. Uvod ne bi trebao prelaziti opseg od jedne stranice.
U glavnom dijelu - Razrada teme - treba razraditi (opisati) bitne činjenice problema, istaknuti poznate osnovne metode rješavanja problema uz korištenje mogućih primjera i istaknuti (izvesti) zaključke. Ovaj se dio može podijeliti na nekoliko cjelina, odnosno poglavlja.

Na kraju u Zaključku, koji treba proizlaziti iz izloženoga u glavnom dijelu rada, treba istaknuti rezultate, dati svoje mišljenje o zadanoj temi, naznačiti budućnost onoga što je u temi obrađeno. 
Prilozi su obično slike, ilustracije, crteži koji zauzimaju cijelu stranicu. Ove se stranice ne numeriraju, ali se označavaju natpisom i nazivom (npr. Slika br. 1 Spojka Tabela 2 Industrijski razvoj i emisija štetnih plinova ), iako se nalaze unutar stranica teksta. 

Na kraju radnje treba dati Popis priloga s nazivima. Stranice na kojima se nalazi tekst i crtež, grafikon, ilustracija i slično ne smatraju se prilogom, nego redovnom stranicom.

Literatura - izvori

Izvori za pisanje završnog rada bit će uglavnom knjige, leksikoni, enciklopedije, časopisi odnosno članci iz časopisa, Internet. Sve izvore treba na kraju završnog rada u Popisu literature, popisati po abecednom redu autora.

UPUTE ZA OBLIKOVANJE TEKSTA 
(izgled i raspored napisanog teksta na unaprijed određenoj veličini papira – stranici) 

Tekst se piše na jednoj stranici.
Preporuka je prvo napisati cijeli tekst, a zatim ga oblikovati.

Odabranog stila treba se pridržavati od početka do kraja.
Format papira - završnog rada – A 4 (papir veličine 210 x 297 mm)
Rubovi - margine:
· 2,5 cm gornji

· 2,5  cm donji

· 3  cm lijevi

· 2,5 cm desni

Numeriranje: 

· naslovna, prva stranica nemaju broj

· stranica s podacima o sadržaju numerira se s brojem 2 i dalje…….
· Stranice na kojima su obrađene točke 2, 3, 4, 5 i 6…..  numeriraju se arapskim brojevima i taj dio završnog rada mora imati najmanje 10, odnosno najviše 15 stranica

· Naslovna stranica, Sadržaj i Prilozi ne ulaze u ovaj broj

· Broj stranica:
- 10 – 15 stranica čistog teksta

· Pisanje:
- font: 12 pt tiskarskih točkica, naslovi poglavlja 14 pt
· prored, razmak među redovima: 1,5

· Times New Roman ili Arial
· slova s dijakritičkim oznakama ("naša slova") su obavezna, tj. čćšđž. 
Uvez:

 - fiksni - osobni izbor 
…………………………………………………………………………………………………...

	OBRANA ZAVRŠNOG RADA:
Obrani završnog rada može pristupiti učenik:
koji je uspješno završio zadnju obrazovnu godinu strukovnog obrazovnog programa

čiju je Izradbu mentor prihvatio i za nju predložio pozitivnu ocjenu.
Predaje se izvornik završnog rada, a jedan primjerak zadržava učenik kako bi se mogao pripremiti za usmenu obranu završnog rada.

Učenik prezentira završni rad u obliku obrane završnog rada  (obrazlaže postupke pri izradi i opis završnog rada) ili uz pripremljenu Power Point prezentaciju s priloženim pisanim završnim radom.

Obrana završnog rada može trajati do 30 minuta.

Ocjena završnog rada izvodi se iz ocjene pisanog dijela i ocjene na usmenoj obrani završnog rada. Konačna ocjena (opći uspjeh) je aritmetička sredina ocjena Izradbe i Obrane.

Učenik čiji je završni rad ocijenjen negativnom ocjenom ne može pristupiti Obrani, već se upućuje na ponovnu Izradbu s izmijenjenom temom.

Učenik čiji je završni rad ocijenjen prolaznom ocjenom, a iz Obrane ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) na sljedećem će roku ponavljati Obranu bez ponavljanja izradbe završnog rada

Ne ocjenjuje se učenik koji je prijavio Obranu, ali joj nije pristupio.




