Na temelju ¢lanka 29. i 171 Statuta Srednje strukovne Skole Velika Gorica, ¢lankom 3.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18), Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19 ) i Zakona o
elektroni¢kom izdavanju e-ra¢una u javnoj nabavi (NN 94/18.) ravnatelj Stjepan Kos
30.10.2019.godine donosi:

PROCEDURU :

ZAPRIMANJA I PROVJERE E- RAC‘UNA' TE PLACANJA PO E- RACUNIMA
U SREDNJOJ STRUKOVNOJ SKOLI VELIKA GORICA

Clanak 1.

Ovom procedurom propisuje se zaprimanje i provjera e- racuna te placanja po

o e-ratunima u Srednjoj strukovnoj skoli Velika Gorica (u daljnjem tekstu Skola), osim ako
posebnim propisom ili Statutom $kole nije drugacije uredeno.

Izrazi koji se koriste u ovom aktu, a imaju rodno znalenje, koriste se neutralno i

odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.
Postupak zaprimanja, provjere e-raluna te pla¢anja po e-radunima u Skoli izvodi se od

dana po Zakonu o elektri¢nom izdavanju ratuna u javnoj nabavi (NN 94/18.) od 01.07.2019.

godine osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugacije

DIJAGRAM IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA OEE-AKTIVEDNE ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Zaprimanje
e-racuna putem R-racuni se zaprimaju u Administrator ili
FINA —inog servisa tajnistvu Tajnik skole Istog/nana
e-Radun za drzavu
i Upis u urudzbeni Udara se prijemni pecat s Administrator ili I UrudZbeni
e 2y W stog dana S
= zapisnik datumom prijema Tajnik skole zapisnik
NarudZbenica,
Predaja likvidaturi Kontro_la materl‘]a'lne“(suétlnske) Ravnatelj i tajnik Istog dana ugovor,
1. faza ispravnosti raéuna otpremnica
i sli€no
AT ; Upucivanje racuna u : :
Predaj; lfx‘kwdatun raunovodstvo. Kontrola Racurl?:;c;sttvem Istog dana
< 18 formalne i radunske ispravnosti
Obrada Upis u knjt'gu ulazruh rafuna, Ragunovodstveni ISt i Knygzt ulaznih
dodjela brojeva referent ratuna
Razvrstavanje raCuna prema Racunovodstveni Unutar mjsssca
Kontiranje ra¢una o an P na koji se odnosi Racunski plan
vrstama usluga referent o
racun
Upis ra¢una prema Radunovodstveni Unutar mjeseca
KnjiZenje rauna dobavlja¢ima i kontima u referent na koji se odnosi
rac¢unalo raun




Unutar mjeseca

oy Odlaganje racuna prema Racunovodstveni .. :
Odlaganje ratuna e A na koji se odnosi
redoslijedu u registratoru referent %
radun
Ravnatelj,
Pla¢anje racuna Pla¢anje racuna, potpis ratunovodstveni . Nalozi za
Rl s o ; prema dospijecu o
prema dospijeéu ovlastenih osoba referent ili osoba koju pla¢anje
opunomo¢i ravnatelj
Izvjesce o dospjelim, Na kraju mjeseca
a neplacenim Izrada izvje$¢a o neplacenim, a Radunovodstveni za raune iz Salda konti
obvezama e- dospjelim racunima referent prethodnog dobavljaca
ratunima mjeseca
Clanak 3.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja.

Klasa: 400-09/19-01/07
Ur.br.;: 238-31-59-19-09
U Velikoj Gorici,30.10.2019.

Ravnatelj:




